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Uso DE LA GUIA DIDACTICA

Confiamos en que el producto que tiene
en sus manos le sera de gran ayuda para la preparacion de su oposicion.

El objetivo de esta Guia es ayudar al opositor a comprender la norma. El éxito en el examen no
esta en memorizar la norma, sino en comprenderla. Entender bien la norma le permitird identificar
las opciones erréneas en un test y desarrollar un supuesto practico con facilidad.

La Guia Didactica no se trata de un manual tipico, en el que se compilan diversos articulos de la
norma, ni tampoco una simple reedicién del texto legal para hacerlo mds bonito. Lo que hacemos es
desenredar la norma vy explicarla, siguiendo su propio desarrollo.

La Guia Didactica es una ley transformada en un libro de texto, pensado para maximizar la eficacia
en el estudio de oposiciones.

Para conseguir este objetivo, contamos con cuatro herramientas:

— Las pildoras de informacién: texto legal y explicaciones

— El cddigo de colores

— Los simbolos de aviso

— Las infografias

Las pildoras de informacion. Divide y vencerds

Una norma se compone de diversos articulos, cada uno referido a un concepto concreto dentro de
la norma. Cada articulo contiene diversas “porciones” de informacidn referida a la norma que estd
creando. Las Guias Didacticas se organizan separando cada articulo en pildoras de informacion, tantas
como conceptos o “porciones” se incluyan dentro del articulo. Estas pildoras se enmarcan y se titulan.

Por ejemplo, un articulo puede regular la iniciacién de un procedimiento concreto, estableciendo
la forma de presentacion de solicitudes, el plazo y el érgano competente para resolver. La Guia
Didactica presentara tres pildoras de informacién, enmarcadas separadamente, y se titulardn como
“presentacion de solicitudes”, “plazo” y “6rgano que resuelve”

De esta manera, cada articulo se presenta estructurado en partes, lo que hace que resulte mucho
mas claro de entender y mucho mas facil de comprender y de aprender.

A estas pildoras de informacién afiadiremos las explicaciones, advertencias o referencias que sean

necesarias. ¢ Cémo lo hacemos? Para ello nos servimos del cédigo de colores y los simbolos de aviso

Explicaciones. Se aprende lo que se comprende

La filosofia de OposClaras se resume en que se aprende lo que se comprende. Por ello, explicamos
las leyes, de una manera comprensiva, valiéndonos de ejemplos y analogias, y utilizando un lenguaje
claro, ameno y didactico. Somos preparadores de oposiciones y lo nuestro es explicar leyes.

Esta experiencia docente se refleja en nuestros textos explicativos. Sabemos qué hay que explicar y

cémo hacerlo, porque hemos tenido muchos alumnos que nos han ensefado a preparar oposiciones.

Nuestras explicaciones es lo que convierte esta Guia Didactica en un material tnico.

Las Guias de OposClaras son el resultado de una amplia experiencia docente.
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El cédigo de colores. Distinguir la informacion

Uno de los puntos clave de la guia es la presentacion de la informacién de una forma clara, sencilla

y agradable a la vista. Cada pildora de informacion viene enmarcada en una caja, que sera de un color

u otro, en funcidn del tipo de informacidn que contenga. Este es nuestro cédigo de cuatro colores:

El color azul indica que el texto es un contenido literal extraido de la norma.
Estos textos estan extraidos directamente del Boletin Oficial del Estado y respetan su literalidad.

El titulo que damos a cada pildora de informacion encabezara las cajas de color azul.

El color verde es el que utilizamos para las explicaciones. Cuando una pildora de informacién
requiere explicacion, se acompafiara de una caja de color verde.

Estos textos no forman parte del literal de la norma: es tu preparador hablandote.

El color rojo sirve para destacar aspectos que son especialmente importantes o que pueden dar

lugar a confusidn. Es una sefial de advertencia, para poner especial atencion.

El se utiliza para las referencias. Muchos articulos incluyen referencias a otros
articulos de la misma o distinta ley. Por ejemplo: “...se aplicard lo establecido en el articulo 10.2”.
El concepto referenciado se incluira en el propio articulo, diferencidandolo en una pildora

independiente de color naranja.

Los simbolos de aviso. Separar la paja del grano

Uno de los mayores obstaculos a los que se enfrenta el opositor es el volumen de informacién que

hay que manejar. Resulta imprescindible priorizar y destacar aquellos que, por su especial relevancia,

deban ser mas tenidos en cuenta. Para ello, la Guia Didactica utiliza un sistema de simbolos, que nos

avisan de aquellas cosas que merezcan la pena ser resaltadas

Este simbolo indica que un articulo es esencial para comprender la norma. Siempre lo

encontraremos al lado del titulo de un articulo, ya que se refiere al articulo completo.

. La moneda nos indica los umbrales econdmicos. Estos sirven para establecer limites que

o Cuando una pildora de informacién tenga gran trascendencia, con mucha probabilidad

de que sea pregunta de examen, avisaremos de que hay que saberlo como un villancico.

i\ Mediante este simbolo se resaltaran determinados aspectos de un articulo a los que
haya que prestar especial atenciéon, porque puedan inducir a error o confusién :

Los plazos son fundamentales en la vida administrativa, y pregunta recurrente en los

examenes. Este simbolo nos avisa de los plazos importantes que sea necesario aprender

determinan la norma a aplicar. Por ejemplo, igual o superior a 15.000€: contrato menor.

« Si un articulo ha sido afectado por una sentencia del Tribunal Constitucional que lo
r—

declare nulo o contrario a la Constitucidon, se indicara mediante este simbolo.
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Las infografias. Informacion en grdfico para la memoria visual

Presentar la informacidn de manera visual resulta de gran ayuda para su comprensién. Los
diagramas de flechas, las graficas o las tablas son herramientas que sirven de complemento al texto
literal de la normay a las explicaciones. Eso si, nunca sustituiran al texto legal: lo complementaran.

Las infografias de la Guia Didactica sirven para plasmar en una imagen determinados conceptos, y
son un apoyo visual y grafico para el aprendizaje

Llegados a este punto, debemos dar un consejo importante al opositor: los esquemas son una
herramienta poderosisima para el aprendizaje, pero estudiar Unicamente desde los esquemas no es
una buena idea. Estudie el texto de la norma, y cuando comprenda su sentido, haga sus propios
esquemas. Este proceso garantiza el éxito del opositor. Nuestros esquemas son su apoyo, pero los

suyos son los que le dardn su plaza.

Este es un ejemplo de un articulo presentado en pildoras de informacion.

En las cajas azules se contiene el texto literal de la norma, y se afiade un titulo que nos indica el

contenido de la pildora.

La caja naranja nos indica la referencia contenida en el texto de la norma.

La caja roja nos aiflade una advertencia ante una norma que puede dar lugar a confusion

Titulo del articulo Simbolos de aviso: villancico y very important

Titulo de la pildora

S
0

de un ejercicio los remanentes de crédito del ejercicio anterior, en los siguientes casos:

a) Cuando asi lo disponga una norma de rango legal.

b) Los procedentes de las generaciones a que se refiere eliapartado 2 del articulo 53, en sus :Hf

c) Los derivados de retenciones efectuadas para la financiacién de créditos extraordinarios o
suplementos de crédito, cuando haya sido anticipado su pago de acuerdo con el
procedimiento previsto en esta ley y las leyes de concesidn hayan quedado pendientes de
aprobacion por el Parlamento al final del ejercicio presupuestario.

d) Los que resulten de créditos extraordinarios y suplementos de crédito que hayan sido
concedidos mediante norma con rango de ley en el tltimo mes del ejercicio presupuestario

anterior.

Este articulo regula la vertiente temporal del principio de especialidad: los créditos que a

ultimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas

quedaran anulados de pleno derecho. La incorporacidn es una excepcidn a este principio.

a) Aportaciones del Estado a entidades con presupuesto limitativo; aportaciones entre entidades

e) Ingresos legalmente afectados a la realizacion de actuaciones determinadas
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El articulo 53.5 establece que, excepcionalmente, podran generar crédito en el ejercicio siguiente
los ingresos realizados en el Ultimo trimestre del ejercicio. No confundir esta posibilidad con la
incorporacién de crédito regulada en este apartado: los créditos generados a consecuencia de

los ingresos a) y e) podran incorporarse en cualguier caso
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